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1. INTRODUCTION

1.1. Licence de ce document.

L'auteur de ce document est Jean-Yves Lucca.

Ce document est sous licence GNU F.D.L. (Licence de Documentation Libre GNU).Vous
étes libre de le reproduire, le recopier, le réutiliser, I'améliorer, le modifier et le distribuer
a condition de lui attribuer les mémes libertés.

1.2. Objectifs.

Automatisation de documents par la création de formulaires interactifs.

1.2.1 Premieére partie : Liste déroulante des Clients

Installation d'une Liste déroulante qui permet d'entrer automatiquement I'adresse
complete d'une personne en cliqguant sur son nom .

1.2.2 Deuxiéme partie : Affichage amélioré de I'En-téte Clients

Améliorer la présentation de I'En-téte Clients a I'aide des Fonctions imbriquées :
Utilisation des Fonctions: TEXTE , INDEX et CONCATENER

1.2.3 Troisieme partie : Listes déroulantes des Articles

Automatiser la saisie des Articles a facturer au client.
Les Fonctions RECHERCHEV. SI , ESTERREUR.

1.2.4 Quatriéme partie : Liste déroulante des Remises, Création
d'une case a cocher

Création de la Liste déroulante des remises a pratiquer. La fonction INDEX .
Création d'une case a cocher pour I'option : frais de port ou franco de port.
Formules des calculs cloéturant la facture.

1.2.5 Cinquiéme partie :NOUVEAU : Boutons radio, Zone de
Groupe

Création d'une Zone de groupe avec 4 boutons radio.
Impression de la facture

1.3. Typographie

Vous étes invité a relire les aides qui sont détaillées et illustrées dans les parties
précédentes; elles sont indiquées par un fond jaune clair.
Le vocabulaire employé par la feuille calque Ooo est signalé par les couleurs
suivantes:
Nom d'une fenétre d'Ooo comme "Personnaliser" ou "Propriétés : Bouton radio".
Icones Bouton comme "Zone de groupe" ou "Suivant>>".
Onglet dans une fenétre comme "Données" ou "Fonctions".
Sous un onglet, Liste de choix comme " . etc.
Menu > Format > Cellule... indique d'ouvrir un des menus de la barre des Menus.

Les données a taper au clavier sont indiquées sans quottes (guillemets) en gras pour
éviter les confusions avec les chaines de caractéeres: Tapez : Calculette " "
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2. Le Bouton Radio et la Zone de groupe

La Case a options d'Excel devient chez Ooo I'« Option Button » ou Bouton radio.

Je vous propose d'utiliser les Boutons radio et la Zone de Groupe qui deviennent
fonctionnels dans la version 2.0 de Ooo.

Formulaire est le nom générique de la création et de la gestion des Boutons , des
Listes déroulantes appelées Zones de liste, des Cases a cocher, des Boutons
radio et des Zones de groupe.

Les Boutons radio et les Zones de groupe sont des boutons qui dépendent de la

création de Formulaire:

O ils doivent étre dessinés,

@ ils doivent étre paramétrés et nécessitent
2 une Cellule liée ou sera envoyé le choix fait par le bouton radio.
Une formule de calcul exploitera le résultat du choix rendu dans la Cellule liée .

2.1. Les barres d'outils de Formulaire.

2.1.1 Rappel : le Bouton d'activation du mode Conception

Pour créer, définir la mise en page et le paramétrage des formulaires, il faut étre en
mode « Conception » Si ce mode n'est pas actif, les éléments de controle du
formulaire ne peuvent pas étre édités (modifiés).

" (Dés)activer le mode Conception ":

E Ce bouton de la barre de Contréle de formulaire active ou désactive le
mode "Conception". Il permet de passer rapidement du mode
"Conception" au mode Utilisateur.

2.1.2 Ou se cache le bouton Zone de groupe ?
Les barres d'outils de Formulaire sont obtenues par

Menu > Affichage > Barre d'outils >

Choisir Controles de formulaire.

Comme toutes les barres d'outils, elle est flottante, réglable,personnalisable et peut
étre ancrée sur les 4 bords de la fenétre de travail.
( Voir le fichier 1 Chapitre 3.2 ).

Contriles de formulaire

b ()% T T R @ B e 3 j

%
Il faut cliquer ensuite sur le bouton Autres controéles
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pour faire apparaitre la fenétre flottante Autres contréles

Autres controdles et y trouver enfin le 85 mAOn bm
bouton Group Box "= ou Zone de
groupe.

2.2. Personnalisation de la barre Controle de formulaire.

Il apparait évident qu'il faudrait mieux avoir ce bouton entre le Bouton radio et la
Zone de liste dans la barre de Contréoles de formulaire...

Personnalisons cette barre: Cliquez sur son petit triangle a base renverséej
Choisir dans le menu déroulant Personnaliser la barre d'outils...

Gl Y
Boutons visibles v

Personnaliser la barre d'outils, .. L}g

La fenétre Personnaliser s'ouvre
Personnaliser ﬂ

Menus | Clavier Barres d'outils | Evénements |

Barres d'outils OpenOffice.arg Calc

Barre d'outils Contrdles de Formulaire ¥ Mouweau, ., |

Conkenu de la barre d'outils

Commandes [% Sélection Ajouter. .,

<l <

M (Désdactiver le mode Concept Modifier = |

<l %

r:("r_; Contrdle. ..

2
fk) Formulaire. .. ﬂ

R

<l <

[#] Check Box
[Feg Zone de kexte

<l %

=

Sous l'onglet Barre d'outils,

Cliquez sur le Bouton Ajouter...

La fenétre Ajouter des commandes s'ouvre :
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Ajouter des commandes

Pour ajouter une commande & une barre d'outils, sélectionnez la catégorie,
puis la commande, Ensuite, Faites glisser la commande sur la barre d'oukils en
question. Yous avez également la possibilité de Faire glisser la commande
dans la liste des commandes de 'onglet Barres d'outils de la bofte de
dialogue Adaptation.

B

Catégorie Commandes
Edit?an ﬂ B Enregistrement suivant ﬂ | Ajouter |
gﬁ;‘fgs 5 Enveaistrer I'enregistrement
Ined [T, Facalisation automatique sur Fermer |
ns&rer ? ;
Documents ] Formulsire phe |
Farmat | J
ED”F”:'lES [znt] Mavigateur de données
aviguer : :
bl 3 I"-.IawgatELIlr de Fu.:urmulalres %
Diessin Mombre d'enregistrements -
Données P Mol rorenistrement JJ
Image j | T r
Cherchez dans : Controéles
dans : Groupe Box

Cliquez le bouton Ajouter,

Profitez pour Ajouter le Navigateur de formulaire 2 icbnes en dessous.

Cliquez sur le bouton Bouton Fermer

Contenu de la barre d'outils

Commandes v | [s sSélection r
IV |72 Group Box
r g Mavigateur de formulaires ¥
[v % (Dés)ackiver le mode Concdpt ﬂ
v
v r:(n'_; Cankrdle. .. b iﬂg

Déplacez successivement ces deux boutons en les descendant avec la grosse fleche

noire pour les placer ainsi

Oh! Ooo affiche méme la barre pour en voir la modification en cours ! Génial !

Contriles de formulaire

N e EE E R B @ E e S
) 3 ¢t

(Dés)activer la Mavigateur de Bouton Radio |Zone de Groupe
mode conception Formulaire Diption Button Group Box

Voila, une barre a la place de quatre, cela devrait suffire....

Activez le mode conception ainsi que les assistants.

* x
1 B -
*

(Des)activation
des assistants
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3. Zone de groupe Cadeaux et ses 4 Boutons radio

Nous allons créer 4 Boutons radio qui permettront de choisir parmi quatre options:
un seul cadeau (une seule option) parmi les 3 cadeaux a offrir aux Clients ou aucun
cadeau .

Pour soigner |'effet visuel, ces 4 boutons radio seront regroupés dans une Zone de
Groupe.

Cadeaux

" Thermometre
" Calculette
" Pendulette

& Aucun cadeau

0Oo00 nous propose un Assistant Zone de groupe remarquable que nous allons
utiliser, la tache est beaucoup plus facile car il prend en charge le dessin des boutons.

3.1. Dessin de la Zone de Groupe

Les Zones de groupe permettent de regrouper des boutons radio dans un cadre.

O Cliquez sur le Bouton Zone de Groupe -~

Le pointeur de la souris (curseur) prend la »
forme d'une petite croix fine (d'un o
réticule).

® Amenez le curseur a I'endroit désiré : T 3 [ K
Appuyez vous sur l'angle de la cellule J17, 16
tout en sachant que la zone sera flottante et 17
réglable a volonté. 18
©® Tracez un rectangle en maintenant le 19 e
bouton gauche de la souris enfoncé, en ol
recouvrant la cellule J17 jusqu'a K23. -

O Relachez la souris.

i ] | K
L er‘
17 Zone de grodpe 1
18 Le bouton a cet aspect
19 Un rectangle avec ses 8 poignées
20 = vertes de réglage ,
21 _ le texte en haut a gauche.
>
& =
24
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3.2. Utilisation de I'Assistant Zone de groupe.

Dés que I'on dessine la Zone de groupe, I'Assistant Elément de groupe démarre :
sinon cliguez sur le bouton (Dés)activation des Assistants (dernier bouton de

la Barre Controles de formulaire).
O Assistant Elément de Groupe - Données

Il vous demande aussitét de donner un intitulé au premier bouton radio:
Tapez Thermometre,

Assistant Flément de groupe - Données ﬂ
Quels inkitulés attribuer aux boutons Boutons radio
radio ?
Thermométre] ==
. == . N
Cliquez sur le Bouton >> pour faire passer Thermometre dans le cadre de
droite .
Suivez la méme procédure successivement pour introduire
Calculette
Pendulette
Aucun cadeau
Assistant Elément de groupe - Données ﬂ
Quels intitulés attribuer aux boukons Boutons radio
radio 7
| : | Thermometre
J Calculette
Pendulette

Aucun cadeau

Cliquez sur le Bouton Suivant >> | Suivant > |

® Assistant Elément de Groupe - sélection du champ par défaut

Assistant Elément de groupe - Sélection du champ par défaut ﬂ

Sélectionnet un bouton radio par défaut ?

* oui, le suivant : Thermométre v|

{° Wan, aucun,

Aucune importance, laissez Thermometre sauf si vous n'aimez pas faire de cadeau,

choisir alors Aucun cadeau dans la liste déroulante...comme choix par défaut.
Cliquez sur le Bouton Suivant>>
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©® Assistant Elément de Groupe - Valeurs de champ

Assistant Elément de groupe - Valeurs de champ ﬂ
5i wous sélectionnez une option, une valeur Boutons radio
définie sera attribuée au groupe d'options, .
Thermometre
. Calculette
Cuelle valeur attribuer & chague option ? Perdulette

Aucun cadeau

4

Important. Par défaut, laissez les valeurs proposées 1, 2 ou 3 ...

Attention , ces valeurs sont en fait au format TEXTE contrairement aux apparences !
C'est la volonté des programmeurs car dans Excel, ces valeurs ne sont qu'au format
nombre, mais qui peut le plus...

Il s'agit de la Valeur référentielle (activée) qui devra apparaitre dans la cellule liée
une fois désignée.

Cliquez sur le Bouton Suivant>>

©® Assistant Elément de Groupe - Créer un groupe d'options

Assistant Flément de groupe - Créer un groupe d'options ﬂ

Cuelle etiquette attribuer au groupe d'options 7

Cadeaux]

Tapez Cadeaux a la place de Zone de Groupe par défaut.

Terminer
Cliquez sur le Bouton Terminer %

3.3. Paramétrage de chaque bouton radio

Si nous bénéficions de la création automatique des Boutons radio, il n'en demeure pas
moins que chaque bouton doit étre paramétré afin de leur assigner la méme Cellule
liée pour que s'affiche leur propre valeur référentielle.

Il faut donc sélectionner chaque bouton i 1 | K
radio : 16 |1
) B 17 Cadeaus -
Comme les 4 boutons radios sont enfermés
: y 15 * Thermaométre
dans la Zone de groupe, il est normal qu'il =
faille les dégrouper... = " Calculette
® Dégroupez les boutons radio 2l (" Pendulette
zz
Clic droit a I'intérieur de la Zone de = fucingadean
groupe,> 24

Dans le menu contextuel, choisir >
Groupe > Editer le groupe.
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=
Cadeaty — -

% Thermaomstre g-}» Position et taile. ..
ﬁﬁ' Conkrdle. ..
(" Calculette ]
[k Formulaire. ..
" Pendulette
Disposikion *
" Aucun cadeau alignement .
& Ancrage k
Groupe r EJ Dissocier
| = Editer le groupe
o Souper
|E':'=-‘| Copier
Cadeaux
®@ Cliquer droit a I'intérieur du premier
9 . P ﬁi’ Thermomdtre ___E
Bouton radio, Hte Position et taile. .
dans le menu contextuel ™ Calculette “ Cantréle...

s

>Choisir Controle...

(* Pendulette m PO

La fenétre Propriétés : Bouton radio s'ouvre

Sous l'onglet Général

Propriétés : Bouton radio

Le a été attribué par

['assistant ainsi que le
T BT e R.adioGroup
. i Thermometre -
permet d'attribuer les HeE it - Z
formats habituels aux Champ d'8tiquette. .oo.vvv.e... =Cadeaux > J
Caracteres b s i LJ
Clic sur le bouton etc. J qui 1170131711 SOPPPTRPPRRRTRPPR |G j
ouvre la fenétre Caractergs T Oui j
avec ses deux onglets Police . S =
et Effets de caracteéres. Sl i e o 4 = =
Palicesiii R i J
oA A A 30 j
par sa liste déroulante j BIANEMERE 1o v veerereeererns GGauche j
ermet d'accéder aux couleurs .
P s Couleur d'arrigre-plan......... |Par defaut jJ
prédéfinies :

) J T o Mon LJ
tandis que le bouton etc. == e T, j
accede a la palette complete SEEE :
des couleurs. IMage. oo, ﬂ J

Centré J
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® Sous l'onglet Données

Tapez I17 en face de

La a été introduite par I'Assistant.
=
Général Données | Evénemerts |
Fermer
el e R e 7z
Yaleur référentielle (activée)........ 1

Waleur référentielle (désactivée).. ..

@ Validez en fermant la fenétre.

® Paramétrez de méme les autres Boutons Radio.
IMPORTANT : Dans une méme Zone de groupe, tous les Boutons Radio doivent
posséder la méme cellule liée ( ici 117)
Leur Valeur référentielle doit étre différente : 2 puis 3.

® Regroupez les boutons radio et leur zone de groupe.

Sélectionnez les 4 boutons et la Zone de Contriles de formulaire
groupe a l'aide de la Fleche de sélection S o
de la barre de Contro6les de formulaire y BE &

Cliquez droit >
Dans le menu contextuel, choisir Groupe > Grouper.

@ Dans la barre Contréle de formulaire > Désactiver le mode Conception

| ] |

16
17 4 Cadeaux
15
19

" Thermométre

20 7 Caleulette
21

= " Pendulette
23

24

3.4. Utiliser les Boutons radio

En cliguant sur le case a gauche du bouton, on coche ou on décoche a volonté celle-ci.
On ne peut cocher gqu’une seule case a option dans une méme zone de groupe. Le
résultat du choix va s’inscrire dans la cellule liée (I17) sous la forme d’un caractere :

® Sila premiere case est cochée, s’inscrit dans la cellule I17 le caractere 1.
® Sila deuxieme case est cochée, s’inscrit dans la cellule I17 le caractere 2.
® Sila troisieme case est cochée, s’inscrit dans la cellule I17 le caractere 3.

Oui, le bouton radio rend un texte ce qui pourrait étre intéressant ailleurs.
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3.4.1 Décoration de la Zone de Groupe
@ Dans la barre Controle de formulaire > (Dés)activer le mode Conception

® Sélectionnez la Zone de groupe Cadeaux, Clic droit
Dans le menu contextuel > Groupe > Editer le groupe.

Nouveau clic droit sur le bord de la Zone de groupe:
Dans le menu contextuel choisir Contréle >

La fenétre Propriétés : Zone de groupe s'ouvre

x|
Général | Evénements |
a1 | GroupBox
B 11 ¢ =T ':.:EIEiEEILIX j
s i j
T DTIEE G i {Cui j
Phlleer i | Camic Sans M5 |
Complément dinformation, ... |

© Le bouton Etc. J permet d'obtenir la fenétre Caracteres et ses deux onglets
Police et Effets de caracteres.

® Ne cherchez pas le champ Couleur d'arriere-plan . Pour une prochaine version ?
® Fermer la fenétre pour valider.

3.4.2 Décoration des Boutons radios
Pour chaque bouton, clic droit sur le bouton,dans le menu contextuel choisir Controle

Dans la fenétre Propriétés : Bouton radio , sous I'onglet Général, modifiiez les
attributs et

= T = T Bitskreamn Vera Sans -: _]
SEEL 30 LJ
AHGREMENE. v v vvvrneeeirness aauche LJ
Couleur d'arrigre-plan......... [ wert pale j J

3.4.3 Décoration de I'ensemble
Regroupez les boutons radio et leur Zone de groupe Cadeaux

Pour compenser |'absence de Couleur
d'arriere-plan de la Zone de groupe, il
suffit de créer un rectangle de la bonne
dimension a partir de la Barre d'outils
dessin.

Clic droit dans le rectangle > Choisir
Disposition > Tout a l'arriere
Glisser la Zone de Groupe et ses
boutons radio dans le rectangle.

Cadeaux

" Thermomeétre
" Calculette
T Pendulette

+ Aucun caceau
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3.5. Création de boutons radio sans Assistant

Il est possible de créer les boutons radio sans I'assistant et de leur attribuer une
méme cellule liée et une Valeur référentielle(activée) différente puis de les intégrer
dans des cellules que I'on peut décorer:

O Dans la barre

Contréle de formulaire Contriles de formulaire * X
(Dés)activer le mode & )% P @ -

Conception
® Cliquez sur le Bouton Option Button ou Bouton radio @ de la barre d'outil.
©® Dessinez le bouton en faisant glisser le réticule en s'appuyant sur la cellule désirée.

O Clic droit sur le rectangle fait apparaitre le menu contextuel
Choisir Controle.

La fenétre Propriétés : Bouton radio apparait.
@ Sous l'onglet Général,

En face de , facultatif : Les Zones de groupe ne sont utilisées qu'a des fins
d'effet visuel. Vous pouvez effectuer un regroupement fonctionnel de chaque
bouton radio en saisissant le méme nom.

Pour [' , facultatif : Il faut au préalable créer une Zone de groupe (sans
I'assistant) et la nommer pour avoir la possibilité de la choisir comme Etiquette
du Bouton a I'aide de sa liste déroulante.

Choisir la etla
® Sous l'onglet Données
Choisir la

Choisir la . Attention c'est une valeur TEXTE et non
numérigue comme dans Excel...qui est renvoyée dans la cellule liée.

@ Validez en fermant la fenétre.

Remarque : lorsque vous faites glisser une zone de groupe sur des boutons radio
existants et que vous sélectionnez I'un de ceux-ci, vous devez d'abord ouvrir le menu
contextuel de la zone de groupe et choisir Disposition > Tout a I'arriere. Ensuite,
sélectionnez le contréle en appuyant sur Ctrl.

" Thermomeéetre

" Calculette

T Pendulette

& Aucun cadeau
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3.6. Utiliser le résultat de la cellule liée

Pour cela on va construire a I’endroit désiré une formule de calcul. Cette formule est
la suivante :

=SI(Test;valeur_si_vrai;valeur_si_faux)
® Test est la lecture de la cellule I17.

® valeur_si_vrai est le résultat que la fonction doit afficher si la condition est
remplie.

® valeur_si_faux est |le résultat que la fonction doit afficher si la condition n’est
pas remplie.

Pour représenter ces quatre possibilités, il faut combiner 3 fonctions SI.
La phrase logique est la suivante:

SI117="1"
alors Thermomeétre
3 13 Lo Y o 1 S1117 ="2"
alors Calculette
SIiNON..ccvreirrennnnnnss SilIl7 ="3",

alors Pendulette
sinon rien ne s'affiche

=SI(I17="1";"Thermometre";SI(I17="2";"Calculette";SI(I117="3";"Pendulette";" ")))

Copiez la formule en C32.

Dans la colonne Désignation, derniere ligne de la Commande €32, quand la valeur
en I17 change (par I'intermédiaire des boutons radio), le résultat affiché change.

En E32, une petite formule pour afficher « Cadeau » dans la colonne des Prix unitaires
s'il y a un cadeau sinon un vide.

SI(I17<>"4","Cadeau"," ")
En D32, un petit chiffre 1 pour la Quantité s'il y a un cadeau
SI(I17<>"4",1," ")

4. Mise en page

Encore un petit effort: Tapez Facture en D2 et Date : en D3
Formatez le numéro de facture en E3 comme entier « 01234 » (Voir 3.2)

Utilisez la formule =AUJOURDHUI() pour la cellule E3
et formatez-la : Format> Cellule...
>Nombres> > >au choix

Pour éviter un probleme a l'impression , fusionnez
les 2 cellules D3 et E3. puis Alignez a gauche.

Collez le logo de I'entreprise et passez a l'impression
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Sélectionner la partie qui sera imprimée: de Al a F47 puis
Menu >Format> Zones d'impression > Définir >
apparaissent les bordures délimitant les zones d'impression.

Faites Menu > Fichier > Apercu avant impression >

Surprise, il faut supprimer I'En-téte et le pied de page par défaut de Ooo.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Oukls Données F

'E‘r. =] B S[R] vl=

Lzl ] A Q\LJ Q :_J Page | Fermer ['apercu

Cliquez sur le bouton Page

La fenétre Style de page : Standard apparait :
Style de page: Standard EJ

GErer ] Page | Bordure | Artiere-plan  En-téte | Pied de page ] Classeur ]

v %ntenu identique gauche droite

Sous lI'onglet En-téte désactiver la case a cocher
Sous l'onglet Pied de page > désactiver la case a cocher
Profitez de I'onglet Plage pour régler les marges

Il faut peut étre déplacer légerement les 4 boutons

pp N . £ | =
créés trop pres de la colonne H et qui font - Ve
apparaitre leur bordure gauche. Passez en mode ot ae e
-

Conception: mais il est plus facile de les réduire d'un
mm avec la poignée centrale gauche que de les
déplacer de 1mm.

Le modele du classeur est a votre disposition .Facture_Auto v2.0
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