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1. INTRODUCTION

1.1. Licence de ce document.

L'auteur de ce document est Jean-Yves Lucca.
Ce document est sous licence GNU F.D.L. (Licence de Documentation Libre
GNU).Vous étes libre de le reproduire, le recopier, le réutiliser, I'améliorer, le modifier
et le distribuer a condition de lui attribuer les mémes libertés.

1.2. Objectifs.

Automatisation de documents par la création de formulaires interactifs.

1.2.1 Premieére partie : Liste déroulante des Clients

Installer dans la facture une Liste déroulante qui permet d'entrer automatiquement
I'adresse compléete d'un client en cliquant sur son nom .

1.2.2 Deuxiéme partie : Affichage amélioré de I'En-téte Clients

Améliorer la présentation de I'En-téte Clients a I'aide des Fonctions imbriquées:
Utilisation des Fonctions: TEXTE , INDEX et CONCATENER

1.2.3 Troisiéme partie : Liste déroulante des Articles

Automatiser la saisie des Articles a facturer au Client.
Les Fonctions RECHECHEV, S|, ESTERREUR.

1.2.4 Quatriéme partie : Liste déroulante des Remises, Création
d'une case a cocher

Création d'une nouvelle Liste déroulante pour les Taux de remises
Création d'une case a cocher pour une option : frais de port ou franco de port.

1.2.5 Cinquiéme partie : Zone de Texte et bouton radio

La nouvelle version de Ooo permet I'utilisation de boutons radio qui vont étre utilisés
dans le choix de quatre options: un des 3 cadeaux offerts ou aucun cadeau.

1.3. Typographie

Le vocabulaire employé par la feuille calc Ooo est signalé par les couleurs suivantes:

Nom d'une fenétre d'Ooo comme "Fonctions de Formulaire" ou "Assistant

Fonctions".

Icones Bouton comme "Zone de texte" ou "OK".

Onglet dans une fenétre comme "Données" ou "Fonctions".

Sous un onglet, Liste de choix des attributs comme " o " etc.

Menu > Format > Cellule... indique d'ouvrir un des menus de la barre des Menus.

Les données a taper au clavier sont indiquées sans quottes (guillemets) en gras pour
éviter les confusions avec les chaines de caractéres: Tapez : Clients , «00000».
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2. Résumé de la Partie n°1

Voici le résultat de la premiere partie .

Une liste déroulante basée sur la liste des clients et sa cellule liée

i Automatisation_exercice_1 - OpenOffice.org Calc

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre  Aide

BEcHe 2RSSR Vv KBhR-¢ o-- &4

Bitskrearn Yera Sans j 10 j 6 I S5 ====@8.L%5%0
ka METRE
B |cC D | E | F al | H IREE
1 Cellules nommees v Y
2 Plage Clients.A2:F20  Clientéle |ABEILLE JEa | 1
3 Cellule lige 12 Lieclient
4 NO Préenom Civilité Adressel Code Ville
5 1 i 3 4 5 G
& Monsisur Faul ABEILLE
7 41, Rue Jules Ferry
8 5330 ANTIBES
9
| | , Clients s Facture / Feuiled / | 1 | |
Feuill= 2 | 3 Standard 100%; STD

La feuille Clients contient la liste des données Clients qui est nommeée Clientele et
couvre la plage A2:F20

La cellule liée a la liste déroulante en I2 ( ou $1$2) est nommeée Lieclient .

Ces noms peuvent toujours étre remplacés par leurs références relatives ou absolues
dans les différentes formules.

Maintenant nous allons améliorer la présentation de I'En-Téte en combinant les
formules obtenues.

D6 Civilité =INDEX(Clientele;Lieclient;3)
E6 Prénom =INDEX(Clientele;Lieclient;2)
F6 NOM =INDEX(Clientele;Lieclient; 1)
D7 Adressel =INDEX(Clientele;Lieclient;4)
D7 Code Postal =INDEX(Clientele;Lieclient;5)
E8 Ville =INDEX(Clientele;Lieclient;6)

Nous commencerons par donner au Code Postal son format a 5 chiffres et par le relier
a la Ville dans la méme cellule pour ne plus étre tributaire de la largeur des

colonnes.

Pour la méme raison, nous relierons dans une méme cellule, la Civilité, le Prénom et le
Nom.
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Remarque pédagogique. Comme souvent, plusieurs méthodes peuvent atteindre le
méme but. J'ai choisi de vous en montrer une partie pour ne pas vous imposer la
mienne. C'est a vous de choisir votre préférée.

J'ai détaillé plus loin la manipulation avec Assistant Fonctions qui est plus longue a lire
gu'a faire, cependant elle reste complexe et n'empéche pas toujours les erreurs.
Vous y reviendrez ultérieurement si vous le désirez.

Vu la complexité des formules employées, une organisation des différentes formules
est indispensable. Il me parait raisonnable de faire un tableau ou les formules uniques
(pas forcement faciles) seront rentrées les unes apres les autres.

Ensuite, ces formules seront imbriquées par copier-coller. Avec un peu d'habitude,
surtout en cliguant sur la touche Entrée apres chaque modification dans la ligne de
saisie, c'est la méthode la plus slre.

Voici le tableau que nous allons construire:

Nom ?e la cellule 2 Formule sans = (pour copier) Formule = (vérification)
ormuler

NOM INDEX (Clientele;Lieclient;1) LEBELL

Prénom INDEX (Clientele;Lieclient;2) Philippe

Civilité INDEX (Clientéle;Lieclient;3) Monsieur

Adressel INDEX (Clientele;Lieclient;4) 5, Avenue du Jeu de ballon

Code postal INDEX (Clientele;Lieclient;5) 6130

Ville INDEX (Clientele;Lieclient;6) GRASSE

CP texte

Intervalle vide «»

2>=>Vous pouvez copier-coller ce tableau dans votre feuille en G11 et passer

directement au chapitre 4 Formules imbriquées TEXTE et INDEX .

3. Création du tableau d'aide

3.1. Pour mémoire: Un peu de présentation

Se placer en H12. Taper: Nom de la cellule a formuler
> Tabulation (Tab) pour passer a 112 : Taper: Formule sans = (pour copier)
> 3 fois pour passer en L12 : Taper: Formule = (vérification) >Entrée

H il 1 | K | L M |
12 |Mom de la celkFormule sans = (pour copier) Formule = (verification)
13

Le texte se chevauche: en H12et 112

3.1.1 Texte centré sur 2 lignes dans une cellule.
Pour obtenir la disposition sur deux lignes, sélectionnez les 5 cellules puis

Http://www.framasoft.net Automatisation facture - Amélioration de I'En-téte Client
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Menu > Format> Cellules... > Formatage des cellules
Onglet Alignement,

Alignement du texte

Alignement du texte

faire apparaitre Centré faire apparaitre Milieu

x|

Formatage des cellules

Mombres | Police | Effets de caractéres Alig!a-ment ]Eh:uru:lure | Arrigre-plan | Protection
Alignement du kexte
Horizontal

I Yertical v
(_:e_ntr_n_é __:J Opk :] Milin_au L]

Crrientation du texte

Angle [ Empilé verticalernent
el e
3 % 0 =
— ABCD << '
L & Bord de référence

e &z O

Proprigtés

[v Rervoi alaligne automatique:

Coupure des mots ackive

=

QK | annuler Aide REtablir

: Cochez
Cliquez le bouton OK

3.1.2 Fusionner plusieurs cellules

Sélectionnez les trois cellules centrales Barre « Normal »
(112;)12;K12)et fusionnez-les :

3 |
H | 1 | K L |
Mom de |a Forrmule = ke :
12 | cellule 4 Forrmule sans = (pour copier) | ivérification —||i'q-|5"3'|'""3rl les 'IE"';IJIESI—
farmuler ! !
ou
Elargir les colonnes H et L Menu > Format >
pour n'‘obtenir que 2 lignes:

Fusionner les cellules

3.2. De l'usage du copier-coller

@ Compléter la colonne H en tapant NOM, Prénom etc.

utomatisation facture — Amélioration de I'En-téte Client
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® Tapez au clavier en 113 INDEX(Clientele;Lieclient;1)

H [ [ e | L [
o Maorm de la cellule B il cans=foourconias Formule =
a formuler =p pier) ivarification)
13 | INDEx{Clientele:Lieclient:1) | L
14 [Frenam ‘

15 |Civilite

16 |[Adressel

17 |Code postal
18 [|ville

© Sélectionnez cette cellule (I13) et copiez la par (Ctrl)+C

O Sélectionnez L13, tapez = et collez par (Ctrl)+V

© > Entrée.

Le nom du Client doit s'afficher en L13.
@ Dupliquez la cellule 113 en utilisant la poignée de recopie vers le bas, de 113 a 118

H [ I B T | L |
. Morm de la cellule Formule sans = (pour copier) Formule =
a formuler ; F Cverification)

13 M IMDEX(Clientele;Lieclient:1) ABEILLE

14 |Prenom IMNDEX(Clientele:Lieclient:1)

15 |Civilite IMDEX(Clientele:Lieclient:1)

16 |Adressel IMDEX{Clientale:Lieclient: 1)

17 |Code postal INDE*{Clientale;Lisclient; 1)

15 [Ville IMNDEXCligntele:Lieclient: 1)

@Modifiez les 5 derniers arguments.

Le dernier argument qui est a modifier est le numéro de la colonne de la plage Clientele :
NOM Prénom Civilité | Adresse1 Code Ville
1 2 3 4 5 6

Cliquez la cellule 114. En face de Prénom
Modifiez dans la ligne de saisiele 1 en 2.

114 Ll fg) B = |INDEX{CIientéIE;Liec|ent;1]|
H L | 1 | x | L [
Mam de la cellule _ : ,I_:':_"-_'.-'-.“"l_'-:._z
12 f Formule sans = {pour copier)  {verification
a formuler )
13 (MM IMDEX(Clientale:Lisgliznt:1) ABEILLE
14 |Prenom I CIE -::li ntele;lisclient;1) |=
Entrée.
Http://www.framasoft.net Automatisation facture - Amélioration de I'En-téte Client
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Vous étes en I115. Modifiez dans la ligne de saisie le 1 en 3 . Entrée.
Vous étes en 116. Modifiez dans la ligne de saisie le 1 en 4 . Entrée.
Vous étes en I117. Modifiez dans la ligne de saisie le 1 en 5 . Entrée.
Vous étes en 118. Modifiez dans la ligne de saisie le 1 en 6 . Entrée.

Ce qui doit donner :

H S T T L [
A Pour la colonne L,

Mom de la cellule _ s Formule =

12 : Formule sans = (pour copier) T
a formuler Cverification) commencez par taper
13 |[MOM INDE X Clisntele:Lieclient: 1) ABEILLE | :
L T : es sighes =

14 |Préncom INDE(Clientele:Lieclient:2) = 9
15 |Civilita INDEX(Clientele:Lieclient;3) = = Entrée,
16 |Adressel INDEX(Clientale:Lieclient:4) = ;
17 |Code postal INDE X (Zlientele:Lisclient:5) = = Entree
18 |ville INDE < Clientele:Lieclient:d) = soit 5 fois puis
= | L

® Copier-coller pour remplir la colonne L de vérification

Faites comme pour le Nom par copier-coller, cela évite des erreurs.

Copiez .114 par (Ctrl)+C, sélectionnez L14 ; a c6té du =, collez par (Ctrl)+V > Entrée
Copiez .115 par (Ctrl)+C, sélectionnez L15 ; a coté du

, collez par (Ctrl)+V > Entrée
Copiez .116 par (Ctrl)+C, sélectionnez L16 ; a coté du

, collez par (Ctrl)+V > Entrée

A

Copiez .117 par (Ctrl)+C, sélectionnez L17 ; a coté du

, collez par (Ctrl)+V > Entrée

Copiez .118 par (Ctrl)+C, sélectionnez L18 ; a c6té du =, collez par (Ctrl)+V > Entrée

H I > | k| L |

12 ND”] fedaceliule Formule sans = (pour copier) Formiule = {verification)
a formuler

13 |FSM INDEX(Clientale;Lieclient;1)  ABEILLE
14 |Prénom MDEX(Clientéle:Lieclient:2)  Paul
15 |Civilite MDEX(Clientele:Lieclient:3)  Maonsieur
16 |Adressel INDEX(Clientele;Lieclient:4) 41, Rue |ules Ferry
17 |Code postal IMDE ¥ (ClienteleLieclient:s) G330
18 [ville INDEX(Clientele:Lieclient:6)  ANTIBES
19
Z0 |CP texte
21 |Intervalle vide

© Ajoutez 2 lignes au Tableau d'aide et complétez :
Tapez en H20: CP texte. > Entrée ( CP pour Code postal)
en H21: Intervalle vide. > Entrée

Cliguez en face d' Intervalle vide, Tapez «a» Entrée, (guillemet a guillemet)

Sélectionnez a , effacez le et ne laissez qu'un espace pour créer un intervalle
vide. (ceci afin d'avoir les guillemets ouvrants-fermants par esthétisme, leur sens n'étant
pas pris en compte dans les formules (guillemets anglais ou quottes " ")

Http://www.framasoft.net Automatisation facture - Amélioration de I'En-téte Client
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4. Formules imbriquées TEXTE et INDEX

Nous devons transformer la valeur donnée par la formule INDEX du Code postal par un
format texte qui impose les 5 chiffres significatifs.

4.1. Fonction TEXTE

La fonction TEXTE convertit une valeur numérique en un texte suivant un format
spécifié.
Sa syntaxe est:
=TEXTE(Nombre;Format)
Nombre représente la valeur numérique a considérer comme un texte

Format est le texte qui décrit le format comme celui indiqué dans
Menu > Format>Cellule... >Onglet Nombres :
donc entre "" (quottes).

4.1.1 Utilisation de la fonction TEXTE
Nombre est la valeur donnée par INDEX(Clientele;Lieclient;5)

Format est le format des 5 chiffres significatifs soit "00000".
=TEXTE(INDEX(Clientele;Lieclient;5);"00000")

4.1.2 Méthode 1. Rentrer la formule au clavier.
Par commodité, remplissez d'abord la cellule de la colonne L Formule ( L20 )
Sélectionnez la cellule correspondant au Code postal (Formule sans =) soit 117

Copiez par (Ctrl)+C

H . VR T L Sélectionnez L20
17 |Code postal IMDEX(Clientele;Lieclient;5) 6330
18 |ville INDEX(Clientale;Lisclient;f) ANTIEES Tapez =TEXTE(
19
20 |CP texte =TEXTEl <@——— avec la parenthese.
21 |Intervalls vide & %
-~ Collez par (Ctrl)+V

Tapez : ;"00000" point-virgule sans intervalle quotte cing zéros quotte...

Fermez la parentheése.

[207]CP texte =TEXTE(INDEX(Clientele;Lieclient;5):"00000")
Entrée

20 |CF texte Q5330

Remarque:Pour remplir le tableau d'aide, si vous essayez de remplir d'abord la case 120 qui est
au format texte puisque sans le signe =, vous allez avoir des problémes d'écriture en
raison des intervalles qui sont créés automatiquement. Si vous obtenez
TEXTE(INDEX(Clientele;$1$2;1);_»00000_») , il faut supprimer ces intervalles inopportuns .
Le sens de la quotte est sans importance.

Http://www.framasoft.net Automatisation facture - Amélioration de I'En-téte Client
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Pour compléter le tableau d'aide et la case 120,
Sélectionnez L20

Sélectionnez dans la Barre de Formule tout sauf le signe =

Tutoriel Framasoft

[L20

| fw ® = |=TEXTE(INDEX(Clentéle;Liechent;S);"00000")

B e ] 3 8 g |

L

20 |CF texte | REEER

Copiez par (Ctrl)+C

(RS

Entrée

Sélectionnez 120

Collez par (Ctrl)+V.
Le tableau d'aide devrait ressembler a cela.

(pour conserver la formule intacte)

H I K L |
12 NDT’I‘; 1I:J|:|Errlr?ull:eerllLIIE Formule sans = (pour copier) 'J'E-:;:'i?i-lr_l-g;-:-n,"
13 |MC IMDEX(Clientele:Ligclient: 1) ABEILLE
14 |[Frenorm INDEX(Clizntele:Lieclient:2) Faul
15 |Civilite INDEX(CliznteleLieclient; 3) Maonsieur
16 |[Adressel IMDE(Clientele:Lisclisnt;4) 41, Rue Jules Ferry
17 |Code postal IMDE(Clisntele:Lisclisnt:s) A330
15 |ville IMDEX(Clientéle:Lieclient:6) ANTIBES
19
20 |CF texte TEXTEMNDE X Clientele;Lieclient;5)"00000") 06330
21 |Intervalle vide
=>=>Vous pouvez passer directement au chapitre 5 Fonction CONCATENER

4.1.3 Méthode 2 . Saisie des arguments par |'Assistant avec

usage du Copier-coller

Un tableau avec les formules uniques va démontrer toute son utilité.

Attention : il souvent nécessaire de copier une formule avant d'ouvrir une cellule ou

un assistant.

C'est le cas ici, ou on copie d'abord la formule du Code postal, puis on ouvre
I'Assistant pour y saisir les arguments nécessaires a la fonction TEXTE..

O Sélectionnez la cellule correspondant au CP texte (Formule sans =) soit 117

® Copiez par (Ctrl)+C

Il s'agit bien de : INDEX(Clientéle;Leclient;5)

© Sélectionnez la Cellule L20 , cliquez sur f(x)de la barre de formule

La fenétre de I'Assistant Fonctions s'ouvre.
Sous l'onglet Fonctions

O Recherchez la bonne fonction parmi celles proposées par l'assistant.

Automatisation facture - Amélioration de I'En-téte Client
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Assistant Assistant Fonctions

Fonctions >

Fonctions | Skruckure |

Catégorie

Onglet

L«

. Texke
Fonctions_

PFonction

GALCHE -
MAJSCULE J
MINUSCULE
MECAR.
MOMPROPRE
REMPLACER.
REPT

ROMAIN
ROT13

STET
SUBSTITUE
SUPPRESPACE
T

TEXTE
TROUVE

Cherchez
Texte dans

Cherchez

TEXTE dans /

65\'_117

Tutoriel Framasoft

x|
Résultat partiel

TEXTE
TEXTE( Mombre; Farmat )

Converkit une valeur en texte selon un Format spécifié,

Résultat [Err (520

Farmule

[ Matrice fide I Annuler I

= Suivank | 04 |

@ Une fois trouvée, cliguez sur le bouton >>Suivant
ou Double clic sur 2415 sélectionné.

TEXTE
O Dans le cadre en face de

Collez avec (Ctrl)+V Format(requis)

Le texte qui décrit le Format,

@ Dans le cadre en face de
Format &

tapez "00000"

Si le résultat est conforme a
|'attente: 06330.

Mombre & | MDER(C
"ooooo]

A

Résulbat partiel 106330

Convertit une valeur en texte selon un Format spécifie,

Ele;Lieclient; 50 @

[

Vérifiez visuellement la— Formule
formule qui s'inscrit
dans le cadre

® Tapez sur le boutw/

.OK.
J annuler 1 « < Précédent

Régyat 05330

=TEXTE{INDE®{Clientéle;Liechent;5); 00000

Http://www.framasoft.net
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4.1.4 Méthode 3 . Utilisation seulement de I'Assistant
L'imbrication de ces deux fonctions permet de mieux comprendre le fonctionnement de
I'assistant :
@. ouverture sur la premiére fonction (TEXTE)
@ ouverture de la fonction imbriquée (INDEX)
® retour a la premiere fonction pour valider.
Sélectionnez la Cellule L20, cliquez sur f(x)de la barre de formule.

Assistant Fonctions >
Sous l'onglet Fonctions

Q) > Texte
>Texte

Faites Suivant>> ou Double clic sur [I24ld sélectionné.

Assistant Fonctions ﬂ

Fonctions | Skruckure | TEXTE Reésultat partiel [Err (511

Catégorie Caonvertit une valeur en texte selon un Farmat spécifié,
Texke ﬂ

Fonction
GA.LI'CHE j Représente la waleur numérique & converkir,

MAJUSCULE
MINUSCULE
MECAR
MNOMPROPRE
REMFPLACER
REPT
ROMAIMN
ROT13

STeT
SUBSTITUE Forrule
?UPPRESPF’-CE —TEXTE(])
TEXTE
TROUYE

Mombreirequis)

Nombre 7

[
[

Resultat |Err :511

[ Matrice Aide I nuler

I << Précédent | I (04 |

@ Au lieu de remplir le cadre nombre, il faut créer la formule INDEX relative au CP
En face de 1
cliuez sur son bouton  fx,

Ce qui modifie la fenétre de I'Assistant ou il faut de nouveau rechercher la bonne
fonction :

Sous l'onglet Fonctions
> Classeur
>Index

Cliquez sur le bouton Suivant>> ou Double Double-clic sur [[\IB]&34 sélectionné
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Assistant Fonctions

Fonctions | Structure |
Cakégorie
Renseignez les
attributs de la
fonction
imbriquée
INDEX

Classeur

Fonckion

ADRESSE
CHOISIR
COLOMME
COLOMMES
CDE
DECALER
EQUIY
FELILLE
FELILLES
INDEX
INDIRECT
LIEM_HYPERTEXTE
LIGME
LIGMES
RECHER.CHE

Clientele

Lieclient
: 5

Tutoriel Framasoft

X
Résultat partiel |6330

Déterming la référence & une cellule de la plage indiquée.

INDE®

Colonnedfaculkatify

La colonne de la plage.

Référence Clientéls

# || Lieclient
Colonne /& | 5]

Flage fx
Formule

| =TEXTE(INDEX{Clientéle; Liechent; 51

Ligne

Résultat |Err 511

[~ Matrice

Aide I Annuler J << Précédent I
I

o]

L

® Cliquez sur 2 fois sur le bouton <<Précédent pour se retrouver en fenétre

Assistant / TEXTE

Assistant Fonctions

Fonctions | Struckure | TEXTE

Catéqgarie
Texte

Fonckion

FRAMNC
GALICHE
MAJUSCLULE
MINUSCULE
MEBCAR.
MOMPROFPRE
REMPLACER
REFT
ROMATIM
ROT13

STRT
SUESTITUE
SUFPRESPACE
T

TEXTE

Formule

[ Matrice aide J

Convertit une valeur en texte selon un Format spécifis.

Format({requis)

Le kexte qui décrit le Format.

=TEXTE(INDE®{ Client&le; Lieclient;5; "'IIIIZIIZIDIZI"]I

]

Résultat partiel 06330

*
i

Mombre

[
&l

TNDE Clientele; Lisclient &

A

Format "goooo’]

Résultat 086330

Annuler

= Suivant I 04 [ |

Le cadre en face de
Il suffit de taper en face de

est rempli avec sa fonction INDEX

: "00000"

Si le résultat est conforme a I'attente: 06330 comme la formule qui s'inscrit dans

le cadre,
Cliquer sur OK
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5. Fonction CONCATENER

5.1. Relier des mots dans une cellule

Il est plus commode de mettre le code postal et la ville dans une méme cellule.
Pour simplifier, j'appelle « mots » les « Chafnes de caracteres »

Pour relier des « mots » généralement issus d'une formule dans une cellule, il faut
placer le signe & ( esperluette ou « et commercial ») entre ces mots.

Nous devons relier 2 mots séparés par un intervalle soit en fait 3 « Textes ».
1. Le Texte 1 est le code postal TEXTE(INDEX(Clientele;Lieclient;5);"00000")
2. Le Texte 2 est l'intervalle vide " "
3. Le Texte 3 est Ville INDEX(Clientele;Lieclient;6)
La Formule peut s'écrire:

=TEXTE(INDEX(Clientele;Lieclient);"00000")&" "&INDEX(Clientele;Lieclient;6)

5.2. La Fonction CONCATENER

Pour le plaisir, on va supprimer les & en utilisant la fonction CONCATENER.
Sa syntaxe est simple:
=CONCATENER(Textel;Texte 2;Texte3;etc...)

La formule s'écrit donc:
=CONCATENER(TEXTE(INDEX(Clientéle;Lieclient;5);"00000");" ";INDEX(Clientele;Lieclient;6))

5.3. Mise en place : Code Postal & Ville

Effacez les 5 cellules de la premiere partie ce qui évitera toute source d'erreur mais
gardez bien sdr la liste déroulante.

L'En-Téte « Client »de la Facture sera construit dans les cellules suivantes:

D | e | F |
Civilite & Premom & MNom
Ldresse:

Code Fostal texte & Ville

£
7
g
)

5.3.1 Méthode 1.Rentrez la formule au clavier.
Cela ne devrait pas rebuter un amateur de ligne de commande !
Cliqguez sur D8, et tapez la formule ci-dessus dans la zone de saisie

D8 >| fo B = |=CONCATEMER({TEXTE(INDE:(Clieritéle;Lieclient;5);"00000");" ", INDEX(Clisrikle;Lieclient; 6))

=CONCATENER(TEXTE(INDEX(Clientéle;Lieclient;5);"00000");" ";INDEX(Clientele;Lieclient;6))

Si vous arrivez du premier jet sans faire d'erreur, vous n'avez pas besoin de ce tutoriel !
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5.3.2 Méthode 2.Utiliser les copier-coller et le tableau d'aide.

H | L
12 Nom ije la cellule a Formule sans = (pour copier) Formule = (vérification)
ormuler
13 |NOM INDEX (Clientéle;Lieclient;1) ABEILLE
14 |Prénom INDEX (Clientele;Lieclient;2) Paul
15 |Civilité INDEX (Clientele;Lieclient;3) Monsieur
16 |Adressel INDEX (Clientele;Lieclient;4) 41, Rue Jules Ferry
17 |Code postal INDEX (Clientele;Lieclient;5) 6330
18 \Ville INDEX (Clientele;Lieclient;6) ANTIBES

20 |CP texte TEXTE(INDEX (Clientele;Lieclient;5);"00000") |06330
21 |Intervalle vide < » \

Attention : Regardez attentivement ou clignote le point d'insertion; tapez Retour s'il y a un intervalle dans
la formule avant de continuer pour le supprimer.

Systématiquement faites Entrée pour éviter que s'inscrivent des valeurs non désirées par inadvertance.
Une formule méme partielle s'affichera dans la cellule avec Err 511 mais figure toujours dans la barre de
saisie.

> Le code postal texte:

Copier par (Ctrl)+C la cellule 120 /e code postal texte
Sélectionnez D8

Tapez =CONCATENER( dans la barre de formule, avec la parenthése
Collez par (Ctrl)+V

Tapez le ; (point-virgule) ; vérifiez le point d'insertion...
Entrée.

| =CONCATEMNER(TEXTE(INDEX(Clientéle; Lieclent;5); "00000");

»>> L 'intervalle :

Copier par (Ctrl)+C la cellule 121  ['intervalle vide
Sélectionnez la formule en cours, supprimez la parenthése qui s'est placée a la

fin
Collez par (Ctrl)+V
Tapez le ; vérifiez le point d'insertion...
Entrée.
| =CONCATENER{ TEXTE(INDEX(Clieritéle;Lieclient;5);"00000");" )|
>»>» La Ville :

Copier par (Ctrl)+C la cellule 118 la ville
Sélectionnez la formule en cours, supprimez la parenthese qui s'est placée a la fin
Collez par (Ctrl)+V
Tapez la parenthése ) vérifiez I'absence d'intervalle entre les 2 ))
Entrée.

|=CONCF'.TENER{TEXTE{INDEK{CIientéIe;Lieclient;5]!;"I:IIIII:II:II:I"]|;" " INDER(Clientéle; Lieclhent; a))
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5.3.3 Méthode 3 .Utilisation seulement de I'Assistant

Cliquez en D8 et cliquez sur le bouton f(x) de la barre de formule.

@ Cherchez CONCATENER dans Les Derniéeres utilisées (ou Texte) et
double-cliquer sur [@el\[e7Ay§=\\| =

Assistant Fonctions ﬂ

Fonctions | Skructure | COMCATENER Resultat partiel

Categorie fssemble plusieurs textes pour n'en former qu'un,
Texte j

Fonction )
ARAEE Elément de texte pour la concaténation.

BASE

CAR
Texte 1

CHERCHE exte 1 f ||| &l :‘
CHUM Texte 2 A% fel
CODE

COMCATENER Texte 3 fi |
CTHT

DECTMAL e o (&) =

DROITE

EPURAGE Farmulz Résulkat

EXACT
ek =COMCATENER()

GALCHE
MATUSCULE d|

[ Matrice Bide ‘ Anrler ‘ << Précédent | | kK |

@ Pour remplir le , cliguer son bouton fx,

Allez cherchez dans Dernieres formules utilisées et choisir TEXTE.
Double cliquer sur 12415

Assistant Fonctions ﬂ

Fonctions | Skructure | TEXTE Résultat partiel |Err 1511

Cakégorie

Texke ﬂ

Fonction
FRANC ﬂ Représente la valeur numérique 3 convertir,

GALCHE
MAIUSCULE

Nombre
MINUSCLLE = L []
NECAR, Format /& @

MNOMPROPRE
REMPLACER

Texte 1(requis)

Convertit une valeur en texte selon un Format spécifie,

Mombre{reguis)

STAT Farmule Résultat |Err :511

SUBSTITUE
SLPPRESPACE =COMCATENER(TEXTE((Y)

T

TEXTE Bd
[ Matrice Aide ‘ Anruler ‘ <« Précédent | | QK |

® Pour remplir , il faut chercher la fonction INDEX puisqu'il s'agit du Code
postal
Cliquez dans le cadre puis cliguez sur son bouton fx,
Allez cherchez dans Dernieres formules utilisées et choisir INDEX
Double cliquer sur
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Tapez les arguments pour le Code Postal : : Clientele

Lieclient
5

Assistant Fonctions

Fonctions | Structure | INDEX

Cakéqarie
Classeur

Fonction

ADRESSE
CHOISIR
COLONME
COLONMNES
DDE
DECALER
LY
FELILLE
FELILLES
INDES
INDIRECT

LIEM_HYPERTEXTE

LIGME
LIGMES
RECHERCHE

Détermine la référence & une cellule de la plage indiquée.

Colonnelfacultatif)

La colonne de la plage.

Référence /& || Clientle

Ligne f& || Liechent
Colonne A | 8]

Plage ﬂ

Tutoriel Framasoft

b

Résultat partiel 6330

— Formule Résulkat |Err :511

=CONCATENER(TERTE(INDER( Clientéle; Liecient; 1))

&

[ Matrice

fide ‘ annuler ‘ << Erécrédent ‘ (o] 4 |

b,

@ Deux fois de suite sur <<Précédent pour revenir en assistant TEXTE.

Il s'agit du Code Postal et de son format.
Tapez le "Format" : "00000" Comptez bien les 5 zéros.

Assistant Fonctions

Fonctions | Struckure | TEXTE

Cakegorie

Texte

Fonction

FRAMNC
GALUCHE
MAIUSCULE
MINUSCULE
MNECAR,
MOMPROFRE
REMPLACER
REPT
ROMATN
ROTL3

STET
SUBSTITUE
SUPPRESPACE
T

TEXTE

Corvertit une valeur en texte selon un Format spacifie,

Farmat(requis)

ﬁ Le texte gqui décrit le Format,

Format 7# || 000007

=CONCATENER(TERTE(INDER Client2le; Liecient; 5); i0000A:)

be|

[ Matrice

Nombre /% ||IMDER(Clientéle;Liecient;] (5]

]

B

Resultat partiel 106330

Farmule Résultat 06330

Aide ‘ Annuler ‘ %< Précedent == Suivant ‘ (o] 4 |
%

Si le résultat est conforme a I'attente: 06330 comme la formule qui s'inscrit dans

le cadre.

® Une fois sur <<Précédent pour revenir en Assistant CONCATENER

Il s'agit de placer l'intervalle vide en

Remplissez le

avec l'espace libre entre quottes
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Assistant Fonctions ﬂ

Fonctions | Skructure | COMCATENER Résultat partiel |Err 1511

Cakégorie

Texte ﬂ

Fonction )
CONCATEMER ﬂ Elément de texte pour la concaténation.

CTRT
DECIMAL

Texte 1 TEXTE(INDE:(Clieniéle; L)

DROITE T TECNDEX iLiel (] :‘
EPLRAGE Texte 2 A " =
EXACT

FRANC Texte 3 & |||

GALICHE

fel
MAJISCULE Texte 4 f& @ ﬂ

MINUSCULE

NECAR. Formule Résultat |Err 1511
MOMPROPRE A f o,
REMPLACER =COMNCATENER(TEXTEINDEX{ Clientéle; Liscient;5);"00000" ;"

REFT
ROMAIN =]

[ Matrice Bide ‘ Anrles Précéd =% SUivant ‘ K |

Cliguez dans le cadre

Assemble plusieurs textes pour n'en Former qu'un,

Texte 3(Facultakif)

® Le est celui de la Ville donnée par la fonction INDEX:
Cliquer le bouton fx a droite de "Texte 3",
Allez chercher dans "Dernieres formules utilisées "INDEX.

Double cliquez sur [[\IB]2K.
Tapez les arguments pour la ville : Clientele Leclient 6

Assistant Fonctions ﬂ
Fonctions | Skructure | INDEX Resultat partiel |ANTIEES
Catégarie [etermine la référence & une cellule de la plage indiquée.
Classeur j
oo Colonnelfacultatif)
ADRESSE La calonne de la plage.
CHOISIR —
COLOMME .. —
Référence Clientéle
COLOMMES f m

DLE Ligne f& | |Lieclient @
DECALER

EqQUIY Colorne  f | |8l &l
FEUILLLE

FEUILLLES Plage A& &

INDEX

il == Farmule Résultat |06330 ANTIBES
EEEEHYPERTEXTE |=CONCATENER(TERTE(IMNDE R Clientle; Liechent; 5);"00000");"

LIGHES " INDE%{Chientéle; Lieclient; &)

RECHERCHE LJ

[ Matrice Bide ‘ Anrler ‘ << Précédent ‘ kK |
.

On peut revenir par le bouton <<Précédent jusqu'a I'Assistant/ Concatener pour
obtenir la formule compléete. Ce n'est pas indispensable puisque la formule est
affichée avec le résultat attendu 06330 ANTIBES.

Avant de faire OK, jetez un petit coup d'oeil a la Structure, c'est-i pas beau ¢a ?
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Assistant Fonctions ﬂ

Fonctions Structure INDEX Résulcat partiel |[AMTIBES

Struckure Détermine la référence & une cellule de la plage indiquée.,
[=5 CONCATEMER
T
B = TEXTE Colonne(Facultatif)
B =5 INDEX
@ Clientéle
@ Lieclient i
@ = Référence & | |Clientéle
@ "oooont —
o "" Ligne /% ||Lieclent
B [ IMDEX Colonne /& | |6
@ Clientéle
@ Lieclient
@ &

La colonne de la plage.

81|21 81|%1

Plage #

Farmule Résultat 06330 AMTIEES

=CONCATENER, TEXTE{INDEX(Clisnt&le;lieclient; 5);"00000"); "
" INDEi Clientéle; Lisclient; 6]

| Matrice Bide ‘ annuler ‘ << Précédent | | oK, |

@ Cliquez sur OK

5.4. Lier la Civilité, le Prénom et le Nom en une cellule.

H [ L
12 Nom ?e la cellule a Formule sans = (pour copier) Formule = (vérification)
ormuler
13 INOM INDEX (Clientele;Lieclient;1) ABEILLE
14 |Prénom INDEX (Clientele;Lieclient;2) Paul
15 |Civilité INDEX (Clientele;Lieclient;3) Monsieur
16 |Adressel INDEX (Clientele;Lieclient;4) 41, Rue Jules Ferry
17 |Code postal INDEX (Clientele;Lieclient;5) 6330
18 |Ville INDEX (Clientele;Lieclient;6) ANTIBES
20 |CP texte TEXTE(INDEX (Clientele;Lieclient;5);"00000") \06330
21 [Intervalle vide [« » \

Nous voulons combiner Civilité, Prénom et NOM (Ordre des colonnes 32 1)
en reliant ces 3 « mots »dans une méme cellule.
Il faut prévoir un intervalle afin qu'ils ne se touchent pas:

+ Le textel sera Civilité donné par la formule INDEX(Clienteéle;Lieclient;3)
+ Letexte2 sera"" pour l'intervalle vide

+ le Texte3 sera Prénom donné par la formule INDEX(Clientéle;Lieclient;2)
+ le Texted sera" " pour l'intervalle vide

- le Texte5 sera NOM donné par la formule INDEX(Clienteéle;Lieclient;1)
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La formule la plus simple en utilisant & (esperluette ou "et commercial") est
(naturellement sans aller a la ligne !) :

=INDEX(Clientele;Lieclient;3)&" "&INDEX(Clientele;Lieclient;2)&"
"&INDEX(Clientele;Lieclient;1)
Avec la fonction CONCATENER:

=CONCATENER(Textel;Texte 2;texte3;Texte4)

la formule devient la suivante:
=CONCATENER(INDEX(Clientele;Lieclient;3);" ";INDEX(Clientele;Lieclient;2);"
"sINDEX(Clientele;Lieclient;1))

5.5. Mise en Place de Civilité &Prénom &NOM

D | E | F
6 |Civilité & Prénom & Mom
7 |Adressel
& |05330 ANTIBES
Q

5.5.1 Méthode 1.Rentrez la formule au clavier avec le tableau
d'aide.

1. Copiez la formule de la Civilité avec (Ctrl)+C sans = soit 115

2. Sélectionner D6 la cellule qui débutera I'En-téte « Clients »

3. Tapez =CONCATENER( dans la barre de formule

4. Collez par (Ctrl)+V vérifiez le point d'insertion

5. Tapez;""; point-virgule quotte espace quotte point-virgule

| =COMCATENER(INDEX( Clientele; Liechient;3);" |

6. Entrée. Une parenthése se crée derriére le dernier point-virgule.
7. Copiez la formule du Prénom avec (Ctrl)+C sans = soit 114
8. Collez par (Ctrl)+V supprimez la parenthése avant de coller
9. Tapez;"";
|=CONCATENER{INDEK{CIientéIe;Lieclient;S};" " INDERClienkéle;Liecient; 23" ]
10. Entrée Une parenthése se crée derriére le dernier point-virgule.
11. Copiez la formule du Nom avec (Ctrl)+C sans = soit 113
12. Collez par (Ctrl)+V supprimez la parenthese avant de coller
{ =COMNCATEMER(IMDEX Client&le;Lieclent; 30;" " INDEX(Clientéle Liecient; 21;" " INDEX{Clientéle Liecient; 1]
Taper la parenthese fermante ily aura 2))
Entrée
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5.5.2 Méthode 2 Mixte : Saisie des arguments par I'Assistant:

Copier par (Ctrl)+C la cellule 115 la civilité

Sélectionnez la cellule D6 qui débute I'En-téte « Clients »

Cliquez sur le bouton f(x) de la barre de formule |I' Assistant Fonctions s'ouvre.
Cherchez CONCATENER dans Texte

Double-cliquez sur

Dans le cadre , Collez par (Ctrl)+V

Dans le cadre , Tapez " " un espace entre quottes

Assistant Fonctions ﬂ

Fonctions | Skruchure | COMCATEMER Reésulkat partiel ]I"-’Il:unsieur

Categorie Assemble plusieurs textes pour n'en Farmer qu'un.

Texte j

Fonction ;
ARAEE Elément de texte pour la concakénation.

BASE
CAR.

Texte ZiFacultatif)

Texte 1 /& | NDEX(Clientéle:Lisclient:3)
CHERCHE =

CHUM Tete 2 A | M

iy
CODE — E
ey
5]

I

CONCATENER, Texte 3 &
b i i iz Lgl]
DROITE

EPLIRAGE e iilE Résultat [Monsisur
Egniel =COMCATENER{ INDE ¥ lienkéle; Lisclient: 310

FRAMC i i

GALCHE

MaJUSCULE d|

| Matrice fide ‘ annuler =< Précédent ‘ O, & |

Cliquez sur le bouton OK puis Entrée

Copier par (Ctrl)+C la cellule 121 le Prénom
Cliquez sur la cellule de la formule en cours
Cliquez sur f(x) de la barre de formule,

Dans le cadre de , Collez par (Ctrl)+V
Dans le cadre de , Tapez " "
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Assistant Fonctions

Fonckions Skructure COMCATERER, Résultat partiel ]Mu:unsieur Paul
Structure Assemble plusieurs kextes pour n'en Former qu'un.
=5 COMCATEMER
B =5 IMDEX Texte 4(Facultakif)
@ Clientéle i .
. Elément de texte pour la concaténation.
@ Lieclient
® 3 PO i
s " Texte 1 7 ||INDER(Clientéle;Lieclient;] [5] :‘
B [= INDEX o
@ Clientéle Texte 2 /& @
@ Lieclient Texte 3 & | MDEX(Clientéle;Lisclient;2) E
®: = | ' =
- Texte 4 £ || fel| =]
Formule Résultak ]Mu:unsieur Paul
=COMCATEMER(INDEX{Clientéle;Lieclient; 33" " INDEX(Clientéle;Liechent; 2); "
"
| Matrice Aide Annuler

Tutoriel Framasoft

I

== Suivank ‘ [8].4 & |

Cliquez OK puis Entrée

Copier par (Ctrl)+C la cellule 121 le Nom
Cliquez sur la cellule de la formule en cours

Cliquez sur f(x)

Faites apparaitre le en déroulant a droite
Assistant Fonctions ﬂ
Fonckions Skruckure COMCATEMER Résultat partiel ]Mnnsieur Paul ABEILLE
Struckure Assemble plusieurs textes pour n'en fFormer qu'un,
[=F COMCATEMER
Bl = INDEX Texte S(Facultatif)
@ Clientéle i .
. Elément de texte pour la concakénation,
@ Lieclient
® 3 PR i
s " Texte 3 # | NDEx(Clientéle;Lieclient;2)| (5] -
B [ NDEX - ]
@ Clientéle Texte ¢ @
@ Lieclient Texte 5§ & | NDEX(Clientéle;Lisclient; 11 E
ez pr— . )
— Texte 6 F Ce ﬂ
B [= INDEX ) :
® Clientéle Farrule Résulkat ]M-:unsmur Paul ABEILLE
@ Lieclient [=COMCATEMER(IMDE R Clientéle; Lieclient; 3);" " INDEX(Clientéle; Lisclient; 2);"
&1 " INDE®(Clientele;Lieclient; 17
| Matrice Aide ‘ Annuler ‘ 3 Suivant ‘ O, & |
Dans le cadre de , Collez par (Ctrl)+V
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La Formule est correcte ; Cliquez sur OK

Enregistrez votre travail.

Cliquez en D7 pour l'adressel
Collez la formule sans changement: =INDEX(Clientele;Lieclient;4)

ale|c] D | E LB ] & | H I I |

FMonsieur Faul AEEILLE
41, Rue Jules Ferry | !.
D330 ANTIBES

A bientot pour la réalisation de la facture.
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